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LOGISTICA PARA ASAMBLEAS

PRE-ASAMBLEA:
Se realizara una pre-asamblea para realizar prueba en la plataforma los temas seran 1- prueba de
conexién 2- como realizar la votacion 3- como solicitar la palabra 4- dudas. El dia 23 de noviembre
del 2020 hora 7:30 p.m duraciéon 30 minutos conectarse muy puntual.

ASAMBLEA:

Asamblea General Virtual Ordinaria que se realizara el dia 28 Noviembre del 2020 hora 1:00 p.m,
Conectarse a las 1:00 p.m. para registro del quorum

PASOS PARA REGISTRARSE EN LA ASAMBLEA VIRTUAL

Antes de registrarse lea primero los 5 pasos

e Paso 1 Link de inscripcién y generador del link de la asamblea:

Al dar clic en el link lo llevara a la pagina para realizar su suscripcion a la asamblea, diligencie el
formulario y registrese con el mismo correo electrénico registrado en administracion para validar que
es el propietario del inmueble. Al finalizar se le enviara el link a su correo electronico este link
personalizado contiene su informacidn para que ingrese a la pre-asamblea y asamblea.

Cuando llegue la hora de la pre-asamblea o asamblea de clic al link que se encuentra en su correo
electrdnico y lo llevara directo a la pre-asamblea o asamblea segun la fecha.

e Paso 2 Solo se permite un registro en la pagina web por unidad de vivienda:

Significa que podra registrarse usted como propietario, y no debe registrarse nadie mas con
el mismo nimero de inmueble. Asi tenga mas propietarios. Solo se registra uno de los
propietarios.

e Paso 3 Solo se permite un dispositivo por unidad de vivienda:

Significa que podra ingresar desde: su computador, celular o tableta, pero no mas de 1 equipo
conectado al tiempo, si desea cambiar de dispositivo se retira primero de la asamblea cambia
de equipo abra su correo electrénico y de clic en el link para unirse de nuevo.

e Paso 4 Poderes:

Si apodera otros inmuebles se sumaran a su link y lo representara con el mismo dispositivo
IMPORTANTE: para que estos poderes sean validos se deben radicar en administracion ANTES
DEL 25 DE NOVIEMBRE DEL 2020.

Si usted no puede asistir y va a otorgar un poder a otra persona para que lo represente, realice
el registro usted como propietario y cuando se genere el link en su correo electronico reenvié
este correo electrénico a su apoderado para que el de clic en el link y pueda entrar a la
asamblea a representarlo. (No olvide radicar el poder en administracion para que sea valido
su apoderado) ANTES DEL 25 DE NOVIEMBRE DEL 2020.




e Paso 5 Verifique su correo electronico

Al finalizar su registro en la pagina de inmediato verifique su correo electrénico para comprobar
que le llego el link de acceso a la asamblea virtual. Si no lo visualiza revise en correos no
deseados o en spam, guarde este correo electronico y el dia de la asamblea de clic en el link
que dice (Haga clic aqui para unirse) y lo llevara directo a la asamblea virtual. Recuerde que el
link generado ya contiene toda la informacion de su inscripcion tanto coeficiente como poderes
si es el caso.

De clip solo si leyo los 5 primeros pasos %

https://us02web.zoom.us/meeting/reqister/tZcqac--hgzkiEtGSn6xwKab2g9e50fvrT401

Si al dar clic no lo lleva a la pagina, copie y pegue el link en Google para que lo lleve al
registro.

<<<El dia de la pre-asamblea o asamblea siga las instrucciones que se encuentran a continuacion>>>

INGRESAR A LA ASAMBLEA

e Clic en el link
El dia y hora de la asamblea conéctese muy puntual, abra el correo electrénico donde se
le envid el link y de clic en donde dice (Haga clic aqui para unirse) lo llevara directo a la
asamblea virtual. Si no tiene instalada la aplicacion de zoom le saldra esta pantalla
en su computadora o celular:

COMPUTADOR

Cuando el cuadro de dialogo del sistema aparezca, haga clic en
Abrir Zoom Meetings

Esto se debe a que no tiene instalada la aplicacion de ZOOM para
solucionarlo instale la aplicacion en su computadora o celular
dando clip en donde indica las flechas. (Descargue y ejecute)
instalela y listo. Cierre todo y vuelva al correo; de nuevo haga clic
en: (Haga clic aqui para unirse). Y lo llevara a la asamblea virtual.


https://us02web.zoom.us/meeting/register/tZcqc--hqzkjEtGSn6xwKqb2q9e50fvrT4o1

CELULAR
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Esto se debe a que no tiene instalada la
Sila aplicacion de Zoom estd aplicacion de ZOOM en su celular para

Instalada solucionarlo instale la aplicacién en su
celular dando clip en donde indica la
flecha. Lo llevara a la play store, o app
store, instalela. Cierre todo y vuelva al
correo; de nuevo haga clic en: (Haga clic

aqui para unirse). Y lo llevara a la
asamblea virtual.
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o Entrar con video

Seleccione entrar con video o sin video:
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Vista previa de video

Siempre mostrar el didlogo de vista previa de video al entrar en una reunion de video
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e Sala de espera:

En este momento el sistema lo estd ingresando al quérum. También habilitando sus
poderes y votacion para su dispositivo, esto puede durar unos minutos dependiendo si
hay varios asambleistas ingresando al mismo tiempo:

COMPUTADOR CELULAR
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Prueba de la plataforma para asamblea
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Probar el audio de la computadora

Si por algin motivo necesita cambiar de dispositivo por decir esta en computador
y quiere pasar a celular, primero se retira de la asamblea cambia el dispositivo y vuelve a
entrar, si lo hace sin salir no lo dejara entrar desde 2 dispositivos al tiempo.

o Activar micréfono:
Para poder intervenir:
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e Funciones de la plataforma:
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